Pokyn starostu Obce Nový Ruskov
Pokyn na opravy a údržbu dátovej siete Obce nový Ruskov
Správa a evidencia majetku pre potreby zabezpečenia prevádzky obecnej siete Internetu.

Platné od 1.1.2013

Úvod

1. Pre potreby plynulého zabezpečenia prevádzky obecnej siete  v zmysle platného prevádzkového poriadku  sa vykonáva

a. Údržba zariadení dátovej siete
b. Opravy    zariadení dátovej siete
2. Administráciou siete podľa  odst. 1 a,b  je poverený administrátor  siete, za ktorého určujem Jaroslava Štefanka, 

a. Poverujem činnosťami v zmysle odst. 1 a., b.,
·   Ing. Petra Manna- (správou  intranetového servera) 
· Mareka Meglesa, Lukáša Totha, Ján Asnada- a to konať  podľa pokynov administrátora siete.
Odstraňovanie porúch a závad

3. Zákazníci nahlasujú poruchu  priamo administrátorovi na  číslo 0908 100615 alebo  emailom na jaro.stefanko@gmail.com , osobne, písomne  alebo telefonicky na obecný úrad 056 2866 201 alebo 056 2866 155. Obecný úrad postúpi poruchu administrátorovi siete alebo jeho zástupcovi.

4. Administrátor siete zabezpečí nápravu  a to vlastnými silami resp. poverenými  osobami. O každom takomto zásahu  sa vyhotoví  hlásenie, ktoré technik   zašle emailom na adresu administrátora jaro.stefanko@gmail.com s predmetom ruskovnet .  V hlásení sa uvedie stručne : 

· Dátum zásahu a doba zásahu

· Dĺžka zásahu

· Dôvod zásahu

· Náklady na opravu a materiál

· Cestovné výlohy 
Uvedené údaje budú záväzné pre odmeny, štatistické údaje a pre kontrolné orgány .

5. V prípade, že pripojenie do lan siete nedosahuje z vyššej moci  požadované parametre a nie je možné tento stav zlepšiť, najmä ak ide o prevádzkované spoje na báze 2,4 Ghz , zákazník požiada písomne alebo emailom o nápravu. Obec ak v tejto lokalite prevádzkuje  prípoje na báze 5 Ghz  zákazníkovi uvedené zariadenie bezplatne vymení. O tomto sa vyhotoví záznam:
	Por.číslo / rok
	Číslo faktúry
	Názov zariadenia
	Dátum inštalácie
	Miesto umiestnenia
	Podpis zákazníka


Ostatné ustanovenia

6. Príjmy a výdavky sa vedú v účtovníctve obce  na podúčte obce. Evidencia poplatkov účastníkov sa eviduje v osobitnej tabuľke a vedie ju administrátor obce a mesačne ju zverejňuje na  www.ruskov.net .

7. Zakúpený materiál sa eviduje v osobitnej excelovskej tabuľke, kde je uvedené : Zariadenia zakúpené do roku 2013 sa uvedú v tabuľke následne  bez čísla faktúr. 

	Por.číslo / rok
	Číslo faktúry
	Názov zariadenia
	Dátum inštalácie
	Miesto umiestnenia
	Poznámka


Zariadenia zakúpené do roku 2013 umiestnené u zákazníka v zmysle bodu 5, sa neuvádzajú.

8. Obstarávanie hmotného majetku  alebo spotrebného materiálu pri riešení akútnych udalostí sa rieši prieskumom trhu a to cez e-shopy kde sa zohľadňuje najvýhodnejšia cena  zariadenia , dodávka a poskytnuté zľavy.

9. Každé nové  zakúpené  zariadenie sa zapíše do evidencii zariadení.

Tento pokyn je záväzný pre všetky dotknuté osoby  dňom 1.1.2013 .

Ing. Ján Borovský

starosta obce

